动物科学学院教师请假报告单存根
编号：                                     年    月    日

	姓  名
	
	职  称
	

	外出地点
	
	假期内工作负责人及其职称
	

	
	
	是否办完停课手续
	

	请假时间
	月     日至     月      日       共      天

	请假事由
	


动物科学学院教师请假报告单

编号：                                      年    月    日

	姓  名
	
	系（教研室）
	

	职  称
	
	联系电话
	

	外出地点
	
	请假时间
	月   日至   月   日

	请假事由
	

	假期内工作负责人
	
	所在系主任意见
	

	是否办完停课手续
	
	
	

	院领导
签批
	                                  年      月      日


备注：返校后务必第一时间到院办销假。
